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INFORMAZIONI PERSONALI Sara Bartoccini 
 

  

  

   

 sara.bartoccini@yahoo.it 

 

 

| Data di nascita 21/10/1970 | Nazionalità Italiana  

 

POSIZIONE RICOPERTA 
TITOLO DI STUDIO 

 

Funzionario presso il Comune di Manciano 
Laurea in Giurisprudenza  

 

ESPERIENZA 
PROFESSIONALE   

 

dal 1-08-2021 ad oggi 

 

 

 

 

 

01-04-2021-01/08/2021  

 

01/02/2020-31/03/2021  

 

 

15/07/2019-30/12/2019  

 

2000-2019     

Funzionario con incarico di Posizione Organizzativa e Vice Segretario Comunale 

Comune di Manciano 

▪ Responsabile di servizi, Garante della Partecipazione e della Comunicazione 
Attività o settore Segreteria, Pubblica Istruzione, Sociale, Commercio, Turismo, Cultura, Sport, Archivio 
informatico 
 

Istruttore Direttivo di categoria D con assunzione a tempo indeterminato presso Comune di Manciano, 
addetta all’ Ufficio Pubblica Istruzione, Cultura e Sport 
 

Istruttore amministrativo di categoria C assunzione a tempo indeterminato presso Comune di 
Capalbio, addetta all’Ufficio anagrafe, stato civile, elettorale, statistica 
 

Istruttore di vigilanza di categoria C assunzione a tempo determinato presso l’Ufficio Polizia 
Municipale del Comune di Monte Argentario 
 

Coadiuvante nell'azienda di famiglia. Mi sono occupata degli aspetti burocratici e delle pratiche 
amministrative presso gli uffici e gli enti 
 
 
  

 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE   

 

1989-2000 

 

 

 

 

1984-1989 

Laurea in Giurisprudenza Sostituire con il livello 
QEQ o altro, se 

conosciuto 

Università “La Sapienza” Roma (Italia)  

 

Diploma di Liceo Classico 

Liceo Classico Statale “Torquato Tasso” Roma (Italia) 

 

 

COMPETENZE PERSONALI   

[ 

Lingua madre Italiano 

  

Altre lingue COMPRENSIONE  PARLATO  PRODUZIONE SCRITTA  

Ascolto  Lettura  Interazione  Produzione orale   
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Inglese  A1 A2 A2 A1 A1 

  

Francese  A2 A2 A2 A2 A2 

  

 Livelli: A1/A2: Utente base  -  B1/B2: Utente intermedio  -  C1/C2: Utente avanzato  
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue 

 

Competenze comunicative ▪ Possiedo buone competenze comunicative e di relazione acquisite durante la mia esperienza come 
istruttore di vigilanza e istruttore amministrativo presso i Comuni di Monte Argentario e Capalbio, che 
hanno comportato un contatto diretto e continuo con i cittadini e gli utenti dei servizi 

 

Competenze organizzative e 
gestionali 

 Possiedo competenze organizzative e di coordinamento e programmazione acquisite attraverso il 
ruolo di Posizione Organizzativa del Comune di Manciano. Svolgo un ruolo di coordinamento tra 
Comuni nell’ambito della realizzazione dei Piani Educativi Zonali della Regione Toscana 

 

  
 

Competenza digitale AUTOVALUTAZIONE 

Elaborazione 
delle 

informazioni 
Comunicazione 

Creazione di 
Contenuti 

Sicurezza 
Risoluzione di 

problemi 

 Utente intermedio Utente intermedio Utente intermedio Utente intermedio Utente intermedio 

 Livelli: Utente base  -  Utente intermedio  -  Utente avanzato  
Competenze digitali - Scheda per l'autovalutazione  

  

  

▪ buona padronanza dei principali programmi informatici (pacchetto Office, Internet, Posta elettronica e 
Posta elettronica certificata, gestionali da ufficio) 

 
 

  
 

Patente di guida  

B 
 

ULTERIORI INFORMAZIONI   

 

 

Corsi 

2023 

 

 

 

 

2020-2021 

 

 

Corso di specializzazione sul nuovo Codice dei contratti pubblici organizzato da Formazione Maggioli 

Corso di formazione “La Gestione delle Convenzioni con il Terzo Settore – Iniziative e servizi alla luce 
del nuovo Codice del Terzo Settore” 

 

 

 

Ho seguito numerosi corsi in materia anagrafica, di stato civile ed elettorale e in materia di trattamento 
dei dati e codice della privacy  

 

 

 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 
"Codice in materia di protezione dei dati personali 

 

  

 

  
 

http://europass.cedefop.europa.eu/it/resources/european-language-levels-cefr
http://europass.cedefop.europa.eu/it/resources/digital-competences

